
Una volta compilate definitivamente le presenze per tutti i lavoratori, occorre procedere alla chiusura delle stesse selezionando dal 

menù principale FOGLIO PRESENZE e quindi ORE GLOB. PRESENZE 

→

→

circo
Evidenziato

circo
Evidenziato



Vanno verificati il mese e l’anno e quindi vanno confermati con √ 

↓ ↓

circo
Evidenziato

circo
Evidenziato



Confermando con √ si passa alla videata successiva 

 

 

 



Vanno selezionati tutti i lavoratori tramite il primo spazio quadrato nella prima colonna e quindi va confermata l’operazione 

selezionando l’icona contenente la sigla √ sopra le parole Ore Progetti

→     

conferma →

circo
Evidenziato

circo
Evidenziato

circo
Evidenziato

circo
Evidenziato



Per inviare le presenze allo Studio dal menù principale va selezionata l’icona verde INVIO PRESENZE, quindi ancora INVIO PRESENZE 

→

←

circo
Evidenziato

circo
Evidenziato



Va quindi selezionata l’azienda, confermando con √ 

 

 

 



Vanno verificati l’anno e il mese e, se corretti, va confermato l’invio con √ 

 

 

 



E’ possibile trasmettere un messaggio allo studio tramite lo spazio ANNOTAZIONI, confermandolo con √

................................................................

circo
Evidenziato



Il programma segnalerà se l’invio allo Studio è andato a buon fine 

 

 

 




