
Dal sito www.studioproia.it va selezionata l’immagine dell’orologio con la scritta PRESENZE MENSILI 

↑

http://www.studioproia.it/
circo
Evidenziato



Vanno quindi digitate la username e la password ricevute, da confermare con login. Solo la prima volta sarà chiesto di visionare e 

accettare le condizioni sulla privacy  



Occorre selezionare MENU’, poi FOGLIO PRESENZE e quindi CRE.GLOB. PRESENZE 

→

↓
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Andrà quindi selezionato l’ANNO e il MESE da compilare 

↓ ↓
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Sarà possibile impostare per tutti i lavoratori un periodo con la medesima causale di assenza, come ad esempio la chiusura 

aziendale per ferie. In ogni caso andrà confermata la creazione delle presenze con il segno √ 

↓ ↓ ↓ ↓
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